
附件 3：分工会教职工教育保育费报销审批流程

一、登录：融合门户-服务门户-行政办公-工会信息管理系统

二、打开：综合办公，点击进入分工会管理员页面

（首页的事项面向全校教职工，包括管理员自己的个人事项）

三、办理：根据实际情况审核处理，提交校工会。



（1）综合办公-事项管理-待办及审核，处理表单

（2）综合办公-业务数据-打印汇总表
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